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BIÊN BẢN KIỂM TRA
Khối lượng giảng dạy HKI, kế hoạch giảng dạy HKII 
và khối lượng giảng dạy cả năm, Kiểm tra hồ sơ chuyên môn 
năm học 2018 – 2019


1. Thành phần đoàn kiểm tra:    
· Ông: Nguyễn Văn Tấn – Phó trưởng phòng Tuyển sinh-Đào tạo – Trưởng đoàn;
· Ông: Lâm Viết Dũng – Trưởng phòng Tổ chức-Hành chính-Tổng hợp – Phó trưởng đoàn;
· Bà: Trần Kim Thu Liễu – Trưởng khoa Khoa học Cơ bản – Thành viên;
· Ông: Nguyễn Trọng Thạch – Nhân viên phòng Tuyển sinh-Đào tạo – Thư ký.
2. Đơn vị được kiểm tra:   Khoa Kinh tế
Thành phần đại diện:
· Ông (Bà) Nguyễn Trọng Nghĩa  , chức vụ: Trưởng khoa
· Ông (Bà) ……………………………  , chức vụ: …………………………………….
Thời gian:   16 giờ ,  ngày 09 tháng 04 năm 2019
      Địa điểm: Văn phòng khoa 
      Số lượng GV cơ hữu:          14                         Tổng khối lượng giảng dạy:   6083.5 tiết
      Số lượng GV HĐTG:  1GVHĐ + 1 GVKC     Tổng khối lượng HĐTG:     216 tiết
3.   Nội dung kiểm tra:  
3.1. Phần khối lượng giảng dạy:
· Khối lượng giảng dạy năm học 2018 – 2019:    6299.5 tiết
· Phân công giáo viên giảng dạy: 
- Có 03 GV đủ khối lượng quy định
- Còn lại 11 GV đều thiếu khối lượng 
- Giảng viên có khối lượng thiếu nhiều nhất cô Võ Thị Kim Thư: 423 tiết	
	- Tổng khối lượng thiếu toàn khoa: 2394 tiết
3.2. Phần hồ sơ chuyên môn GV: 
1. Giảng viên: Phạm Quỳnh Như
· Môn Kế Toán Doanh Nghiệp: Tên bài giảng và lịch giảng dạy không khớp, sổ điểm 18C1- KTD1 chưa có điểm.
2. Giảng viên: Võ Thị Kim Thư
· Sổ tay giảng viên: Tốt.
· Chú ý: Không dùng viết xóa trong sổ.
3. Giảng viên: Lưu Thị Thúy
· Các lớp cao đẳng 17T4 chưa có điểm.
4. Giảng viên: Bùi Ánh Tuyết
· Giáo án soạn một lần cho cả học kỳ
· Chú ý: Sử dụng mẫu giáo án phù hợp.
5. Giảng viên: Đào Anh Tuấn
· Môn Marketing căn bản: Giáo án soạn ngày thực hiện không phù hợp với thực tế ( thực hiện bài dạy rồi mới soạn).
· Rút kinh nghiệm thực hiện: Không ghi nội dung.
· Không có bài giảng.
· Sổ tay giảng viên: Cho điểm và điểm danh bằng bút chì.
6. Giảng viên: Trịnh Hoàng Hiệp
· Ngày soạn trễ hơn ngày bắt đầu dạy hai tháng.
7. Giảng viên: Trần Thị Ngọc Dung
· Giáo án: Không ghi thời gian thực hiện và ngày soạn.
· Sổ tay giảng viên:
· Dạy từ 13/3/2019 đến 03/4/2019 (12 tiết): chưa có điểm cho sinh viên.
· Điểm danh bằng bút chì.
8. Giảng viên: Lữ Xuân Trang.
· Sổ tay giảng viên: 
· Điểm danh: Ghi không đúng theo quy định.
· Cho điểm và điểm danh bằng bút chì.
· Giáo án: 
· Ngày thực hiện và ngày soạn cùng một ngày.
· Phần rút kinh nghiệm tổ chức thực hiện: Không ghi nội dung.
4. Ý kiến, đề nghị của khoa:
Khoa ghi nhận ý kiến đóng góp của Đoàn kiểm tra và sẽ hoàn thiện trong thời gian tới 
5. Kết luận của đoàn kiểm tra:
· Khối lượng giờ chuẩn còn thiếu nhiều, cần phát động viết báo, hội thảo.
· Hồ sơ:
· Ngày thực hiện bài giảng và ngày soạn không trùng.
· Giáo án, ngày thực hiện, ngày soạn cùng một ngày không hợp lý.
· Sổ tay giảng viên: Điểm danh, cho điểm bằng bút chì.
· [bookmark: _GoBack]Đề xuất:
· Mẫu giáo án thêm mục rút kinh nghiệm.
Buổi kiểm tra kết thúc lúc 17 giờ 30 phút cùng ngày
Các thành viên tham dự buổi kiểm tra:  
1. Ông Nguyễn Văn Tấn              Ký tên:  ………;  
2. Ông Lâm Viết Dũng                Ký tên:  ………;  
3. Bà Trần Kim Thu Liễu            Ký tên:  ………;  
4. Ông Nguyễn Trọng Nghĩa        Ký tên:  ………;  
5.  Ông Nguyễn Trọng Thạch     Ký tên:  ………;  
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                                                                                                    Nguyễn Văn Tấn
